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Leiras

E konyv mindazok szamara ajanlott, akik meg szeretnék ismerni az Office 2007 programjainak kezelését. A kozérthet? nyelvezet miatt batran
ajanljuk akar kezd?knek is, de hasznos lehet azok szamara is, akik ECDL vagy egyéb vizsgara késziilnek, vagy akik a program tovabbi
lehet?ségeivel kivannak megismerkedni. A kényv fontos lehet azok szamara is, akik egy korabbi verziordl valtanak 2007-re, mivel a program
kezelése jelent?sen megvaltozott. Ismertetjik az Uj szévegszerkeszt?t, azaz a Word 2007-et, a tablazatkezel?t, azaz az Excel 2007-et, az
adatbazis-kezel?t, azaz az Access 2007-et, a prezentaciokészit?t, azaz a PowerPoint 2007-et, illetve a levelez?, névjegy- és id?beosztas
nyilvantartét, az Outlook 2007-et, valamint egyéb Office funkciokat, lehet?ségeket is. Tovabbra is fontosnak tartottuk, hogy els?sorban ne azt
mutassuk meg, hogy egy adott programfunkcié mire valé, hanem azt, hogy egy adott feladatot miként lehet megoldani. A kényv szamos helyen
olyan tovabbi mintakat, magyarazéabrakat, példakat és kiegészitéseket is tartalmaz, amelyek bar nem részei a programok kezelésének, de az
esztétikus dokumentumkészitéshez és a kényelmes munkéhoz viszont sziikséges, igy hasznos lehet a munkank soran.
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