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Leírás 

E könyv mindazok számára ajánlott, akik meg szeretnék ismerni az Office 2007 programjainak kezelését. A közérthet? nyelvezet miatt bátran
ajánljuk akár kezd?knek is, de hasznos lehet azok számára is, akik ECDL vagy egyéb vizsgára készülnek, vagy akik a program további
lehet?ségeivel kívánnak megismerkedni. A könyv fontos lehet azok számára is, akik egy korábbi verzióról váltanak 2007-re, mivel a program
kezelése jelent?sen megváltozott. Ismertetjük az új szövegszerkeszt?t, azaz a Word 2007-et, a táblázatkezel?t, azaz az Excel 2007-et, az
adatbázis-kezel?t, azaz az Access 2007-et, a prezentációkészít?t, azaz a PowerPoint 2007-et, illetve a levelez?, névjegy- és id?beosztás
nyilvántartót, az Outlook 2007-et, valamint egyéb Office funkciókat, lehet?ségeket is. Továbbra is fontosnak tartottuk, hogy els?sorban ne azt
mutassuk meg, hogy egy adott programfunkció mire való, hanem azt, hogy egy adott feladatot miként lehet megoldani. A könyv számos helyen
olyan további mintákat, magyarázóábrákat, példákat és kiegészítéseket is tartalmaz, amelyek bár nem részei a programok kezelésének, de az
esztétikus dokumentumkészítéshez és a kényelmes munkához viszont szükséges, így hasznos lehet a munkánk során.
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