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E kony segitségével megismerhetjiik az Office 2013 programjainak kezelését. A kdzérthet? nyelvezet miatt batran ajanljuk akar kezd?knek is,
de hasznos lehet azok szdméra is, akik ECDL vagy egyéb vizsgara késziilnek, vagy akik a programok tovabbi lehet?ségeivel kivannak
megismerkedni. A kdnyvet ajanljuk azok szamara is, akik a 2007-es vagy 2010-es verzi6t hasznaljak, mivel a kezelés tekintetében jelent?s
kiildnbség nincs. Az Office 2013-ban a legels? valtozas a leegyszer?sddott megjelenés. A Iényeg azonban a forma mogétt van, a
programcsomag ugyanis bizonyos okostelefonokkal, tablagépekkel, a felh?ben is m?kodik, s?t akar olyan szamitégépen is hasznalhato,
amelyre nincs telepitve. A fajlokat a SkyDrive-ra is menthetjik, bejelentkezés esetén a személyes beallitdsokat barhol megtarthatjuk, az Office
365 frissitései pedig automatikusak. Jelen kdnyvben ismertetjik a szévegszerkeszt?t, azaz a Word 2013-at, a tablazatkezel?t, azaz az Excel
2013-at, az adatbazis-kezel?t, azaz az Access 2013-at, a prezentaciokészit?t, azaz a PowerPoint 2013-at, illetve a levelez?, névjegy- és
id?beosztas nyilvantartét, az Outlook 2013-at is. Szamos helyen olyan tovabbi kiegészitéseket is tesziink, amelyek bar nem részei a programok
kezelésének, mégis hasznos lehet a munkank soran.
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